BAGAN STRUKTUR HM-PS PENDIDIKAN AGAMA ISLAM PERIODE 2022
UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA

Keterangan

1 Garis instruksi

: Garis Koordinasi



JOBDESC KEPENGURUSAN

HMPS PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2022

. BADAN PENGURUS HARIAN (BPH) (5 ANGGOTA)

KETUA
a. Mengordinir, mengawasi, dan membimbing jalannya program kerja HMPS PAI
b. Bertanggung jawab atas terselenggaranya seluruh kegiatan HMPS PAI

c. Mengambil keputusan dalam roda organisasi HMPS PAI

. WAKIL KETUA

a. Menggantikan peran ketua saat berhalangan.
b. Membantu urusan ketua dalam seluruh kegiatan HMPS PAI

c. Memberikan pertimbangan kepada ketua dalam pengambilan keputusan.

. SEKRETARIS 1

a. Bertanggung jawab pada ketua HMPS PAI
b. Memimpin jalannya setiap rapat HMPS PAI
c. Bertanggungjawab penuh dalam bidang kesekretariatan, yaitu

1) Pembuatan surat-surat: surat masuk, surat perintah, surat jalan, surat tugas, surat
keterangan dan surat keluar organisasi.
2) Penyusunan kalender kegiatan HMPS PAI

3) Pembuatan laporan pertanggungjawaban (LPJ) Organisasi.



4. SEKRETARIS 2
a. Bertanggung jawab pada ketua HMPS PAI
b. Bertanggungjawab dalam administrasi, yaitu
1) Presensi rapat
2) Pembuatan notulensi tiap rapat

3) Pembuatan LPJ bersama sekretaris 1

5. BENDAHARA
a. Bertanggung jawab pada ketua HMPS PAI

b. Membuat perencanaan keuangan meliputi: pencarian dana baik keluar maupun ke dalam HMPS
PAI

c. Bertanggungjawab atas bidang keuangan kepanitiaan yaitu Pembukuan dan penyimpanan keuangan

d. Pendistribusian keuangan

B. DEPARTEMEN (30 ANGGOTA)

1. Departemen Intelektual (6 anggota)
a. Bertanggungjawab pada ketua HMPS PAI
b. Menyelenggarakan forum berbasis pendidikan
c. Mengadakan kegiatan webinar, talkshow, workshop yang berbasis pendidikan dan mutu
intelektualitas
d. Mengadakan lomba untuk menunjang kemampuan dan bakat mahasiswa
e. Merealisasikan study club PAI atau kegiatan yang menunjang bakat mahasiswa PAI

2. Departemen Jaringan, Komunikasi dan Media (6 anggota)

Bertanggungjawab pada ketua HMPS PAI
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Mengadakan, menerima Kunjungan antar Program Studi PAI
Membentuk ketua Angkatan PAI 2021

Membangun tali silaturahmi antar mahasiswa PAI
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Bertanggungjawab kepada ketua HMPS PAI
f.  Mengelola akun media sosial HMPS PAI



g.
h.

Membuat media informasi

Mengadakan kelas Pelatihan Menulis

3. Departemen Minat dan Bakat (6 anggota)

a.

b.
c.
d.

Bertanggungjawab pada ketua HMPS PAI

Menampung dan merealisasikan minat dan bakat mahasiswa PAI
Mengembangkan bakat dalam bidang olahraga (futsal dan badminton)

Mengembangkan bakat dalam bidang seni (Kaligrafi dan Tilawah)

4. Departemen Kajian Aksi Strategi(6 anggota)

a.
b.
C.
d.

e.

f.

Bertanggungjawab pada ketua HMPS PAI
Melakukan serap aspirasi mahasiswa PAI
Mengadakan Galang Dana peduli sosial

Merealisasikan program Zarkasi (Ziaroh & Rekreasi)
Menjalin hubungan kerjasama eksternal

Menjalin hubungan bersama alumni PAI

5. Departemen Kewirausahaan (6 anggota)

Bertanggung jawab pada ketua HMPS PAI

Mengembangkan dan merealisasikan wirausaha HMPS PAI

Membuat program kerja untuk mengembangkan wirausaha HMPS PAI
Membuat kaos atau seragam setiap angkatan baru

Merancang usaha-usaha untuk meningkatkan sumber dana bagi HMPS PAI

Menjadi jembatan untuk mahasiwa yang ingin berwirausaha



